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VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: MZS-R/2025-9 2.1/S5

Vypracoval: Hakova Helena, ved. vychovatelka
Vydal: Mgr. Petra Veverkova, feditelka Skoly
Na provozni porad¢ projednano dne:

Smérnice nabyva platnosti dne: 12.11.2025
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 12.11.2025

Obecna ustanoveni

Na zékladé¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zadkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako
feditelka Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organizac¢niho fadu Skoly. Uréuje pravidla
provozu, stanovi rezim $kolni druziny (dale SD), je zdvazny pro pedagogické pracovniky a
ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné seznameni rodicti s timto fadem provedou
vychovatelky SD pfi zapisu Giastnikil do SD.

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni a jeji novely ¢.279/2012 Sb. a Skolnim vzdélavacim programem
pro zajmové vzdélavani.

Zasady smérnice:

e musi byt vydana pisemné

nesmi byt vydéna v rozporu s pravnimi piedpisy

nesmi byt vydana se zpétnou u€innosti

vznika na dobu neuréitou

Poslani Skolni druziny

Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou v roding. Skolni druzina neni pokradovanim $kolniho vyu¢ovani, ma sva specifika,
ktera ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim posldnim Skolni druZiny je zabezpeceni
zajmové Cinnosti, odpocinku a rekreace déti, pfipravy na vyucovani a ¢astecné také dohledu
nad ucastniky (dale zak).
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1.3.

Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti u¢astniki, zakonnych zastupcu
a pedagogickych pracovniki ve Skolni druziné

Povinnosti ucastnikii:

Radné dochazet do $kolni druziny.

Dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s
nimiz byli seznameni.

Plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a skolnim
nebo vnitinim fadem.

Chovat se slusné k dospélym i jinym zaktim skoly.

Dbat pokynii pedagogickych a provoznich pracovnikii.

Chodit vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

Udrzovat prostory $kolni druziny v ¢istoté a potadku, chranit majetek pted poSkozenim.
Chrénit své zdravi i zdravi ostatnich u¢astnikd. Ugastnikiim jsou zakazany viechny
¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych ndpojti, zneuzivani
navykovych a zdravi skodlivych latek apod.).

Nenosit do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Nepouzivat zvlaste hrubé slovni a imysIné fyzické utoky.
Nahlasit kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti SD (hlési
bez zbyte¢ného odkladu vychovatelce.)

. Prava ucastniku:

Na ucast vychovnych, vzdelavacich, zdjmovych akcich zajistované Skolni druzinou.
Na pfiistup k informacim, které rozvijeji jeho osobnost.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, na praci ve zdravém Zivotnim prostredi.

Na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili.

Na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromaZzd’ovani, naboZenstvi.

Na odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek.

Byt seznamen se viemi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve SD.

Povinnosti zakonnych zastupci:

O pfijeti do Skolni druZiny se rozhoduje na zéklad€ pisemné ptihlasky k zdjmovému
vzdélavani. Tuto ptihlasku vyplnit fadné, aplné a pravdive.

Informovat prostiednictvim piihlasky o zptisobu odchodu Zéka ze SD.

Odchod ucastnika ze Skolni druziny v jinou dobu, nez je uvedeno v piihlasce, je mozny
pouze po piedlozeni pisemné zadosti v druzinku, nebo prosttednictvim Bakalafi.

Informovat o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani a ptipadné dalsi zmeny.



Ptevzit si osobné tiCastnika, pokud jsou informovani o jeho nevolnosti, zranéni, zméné
zdravotniho stavu nebo pii podezieni na poziti zdravi Skodlivych latek.

Na vyzvani se zacastnit jednani tykajicich se zavaznych skute¢nosti spojenych s jejich
ditétem.

Uhradit platbu SD ve stanovené &astce a terminu (viz. Vnitini predpis piispévkové
organizace pro stanoveni Uplaty za poskytovani sluzby ve skolském zatizeni)
Spolupracovat s vychovatelkami SD

Zajistit pravidelnou dochazku téastnika do SD

1.4. Prava zdkonnych zastupci:

Byt informovan o terminech zapisu do SD.

Byt informovan o chovani ditéte v SD.

Byt informovan o akcich, kterych se dit€¢ mize zucastnit.
Byt informovéan o zménach v SD.

Podavat navrhy na zkvalitnéni prace SD.

1.5. Prava pedagogickych pracovnikii:

Na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogickych ¢innosti, zejména na
ochranu pied fyzickym nebo psychickym natlakem ze strany zaka, zdkonnych zéastupcti a
dalsich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickymi pracovniky ve $kole.

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi
piedpisy.

Na vyuzivani metod, forem a prostfedki dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a
cili zajmového vzdélavani.

Na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti

1.6. Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

Vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani.

Chréanit a respektovat prava zaka.

Chréanit bezpeci a zdravi Zaka a predchazet vS§em formam rizikového chovani.
Informovat zdkonné zastupce a zaky o vysledcich vzdélavani a chovani.

Vytvéiet pozitivni a bezpetné prostiedi v SD a podporovat jeho rozvoj.

Ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied
zneuzitim dat. Citlivé tidaje bezpecné ukladat a chrénit pfed neopravnénym piistupem.



2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

2.1. Prihlasovani a odhlasovani aéastniku

Reditelka stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle §2

vyhlasky ¢.74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni zpiisob evidence ucastnikti
takto:

2.2.

Ugastnici jsou piijimani do $kolni druZziny na zakladé kritérii, které jsou soucasti dodatku
k tomuto tadu. Zapis do Skolni druziny zpravidla probiha na za¢atku/konci §kolniho roku
dle kapacity.

Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, ktera
zajist'uje prihlaSovani a odhlaSovani déti, predavani informaci ostatnim vychovatelkam a
rodi¢lim, vyfizovani naméth a stiznosti.

Ptijeti Gcastnika k ¢innosti §kolni druziny ve form¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové ¢innosti se rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky k zajmovému vzdélavani.
Soucasti ptihlasky je pisemné sd€leni zakonnych zastupcti ditéte o rozsahu dochazky,
zpusobu odchodu ze $kolni druziny, seznam osob opravnéné k doprovodu ucastnika pfi
odchodu ze SD.

Uplata za $kolni druzinu (poplatek na provozni naklady) za icastnika je specifikovana
ve Vnitinim pfedpisu ptispévkové organizace pro stanoveni Uplaty za poskytovani sluzby
ve Skolském zafizeni.

Organizace §kolni druZiny

Provozni doba SD je: ranni od 6:15 do 7:10 hodin, P¥ichod do ranni druziny mozny do

7:00hodin, odpoledni od 11:30 do 15:45 hodin.

Vzhledem k organizaci zajmové ¢innosti ve skolni druzin€ jsou stanoveny ¢asy pro

odchod ucastniki takto: po ob&édé do 12:30 hodin nasledné po 14:00 hoding.

Ugastniky nelze uvoliiovat podle pokyntl zakonného zastupce pies mobilni telefony,

pouze pisemné (Bakalafi, zapis v Druzinku).

Pti nevyzvednuti Gi€astnika do 15.45 hodin vychovatelka nejdiive, podle mozZnosti,

informuje telefonicky rodi¢e iastnika a osoby uvedené na piihlasce do SD, pokud je

tento postup bezvysledny:

a) na zaklad¢ predchozi dohody s feditelkou skoly kontaktuje pracovnika organu péce o
dité

b) pozada o pomoc Policii CR

Cinnost ranni SD probiha v oddéleni A. Vychovatelka vykonavajici ranni sluzbu

propousti ucastniky v 7.10 hodin do tfid.



3.

Kapacita druziny je 48 Gcastnikt, rozdélena do dvou oddéleni A, B.

Do t¥id 8kolni SD ptichazi Géastnici po ob&dé s doprovodem i bez doprovodu a ¥idi se
pokyny pedagogickych pracovnik.

Pii presunu do SD se fidi pravidly BOZP.

Odpovédnost vychovatelky za Gi¢astnika zagina piichodem tGcastnika do SD.

Rodice si u¢astniky vyzvedavaji ze SD prostiednictvim videotelefonu.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druziny.

SD realizuje vychovné vzdélavaci innost ve vychové mimo vyucovani, zejména formou
odpoginkovych, rekrea¢nich a zajmovych ¢innosti. Cinnost $kolni druZiny je v souladu se
Skolnim vzdélavacim programem pro zajmové vzdélavani.

SD vykonava ¢innost ve dnech $kolniho vyu¢ovani.

Ranni SD mohou navitévovat Zaci 1. stupné po predchozi domluvé.

Rodige a dal§i navitévnici nevstupuji do budovy ani uéeben SD.

P11 postupnych odchodech ucastnikii z jednotlivych oddéleni je mozné spojit ¢innost
oddéleni v dob¢, kdy pocet Gcastnik v takto spojenych odd¢lenich je max. 30.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné u€ebny (napft. télocvi¢na, cviéna kuchyika, dilna, ...), ¥idi se
ptislusnymi fady pro tyto uéebny. Ugastnici pfihlaseni do SD jsou pouceni o BOZP a
zaznam o pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

Pitny rezim je zajiStén — vlastni piti ucastnika donesené z domova. Moznost doplnéni
pitnou vodou.

Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikl ve Skolni druzing,
nebo mimo budovu pii akci poradané SD tucastnik ihned ohlési.

Pedagogicti pracovnici dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob nebo jiné zavady technického razu (napi. nedostate¢né zajisténi budovy)
je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadtizeného a v rdmci svych
moznosti zabranit vzniku Skody.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav ¢astnikl a v ptipadé onemocnéni informuji ihned
zékonného zastupce ditcte.
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Pti trazu poskytnou tucastnikovi prvni pomoc a okamzité informuji zdkonné zastupce,
popiipadé piedaji dité k 1ékaiskému oSetfeni. Uraz ihned nahlasi vedeni $koly a vyplni
z4dznam — predepsany formulaf a ten predaji sekretarce skoly.

Vychovatelky spolupracuji s tfidnimi ucitelkami, metodikem prevence a specidlni
pedagozkou, vychovnou poradkyni.

. Podminky zachazeni s majetkem $kolni druZiny ze strany ucastniku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly je vyzadovana thrada od
rodi¢ii tcastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pti zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyresit
nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.
Ztraty véci hlasi Gi€astnici neprodlené své vychovatelce. DéEti dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci.

Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce. Za cenné véci
vychovatelka neruci, ale mize zajistit jejich ptipadnou tschovu.

r

. Pravidla pro chovani a hodnoceni vysledkii vzdélavani uéastniki

Ucastnik bez védomi vychovatelky oddéleni skolni druziny neopousti.

Ugastnik je povinen Fidit se pokyny vychovatelek, pedagogickych pracovnikd, kolnim
fadem a vnitfnim fddem Skolni druZiny.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani G¢astnika Skolni druZiny se pouZziji ustanoveni
vyhlasky o zékladnim vzdélavani, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky
feditele Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.

Pokud tcastnik soustavné naruSuje Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditelky ze $kolni druziny vylou¢en. Reditelka miiZze rozhodnout o
vylouceni ucastnika ze Skolni druziny, pokud soustavné nebo n¢jakym vyznamnym
projevem porusil kazen a potadek, ohroZuje zdravi a bezpe€nost ostatnich, dlouhodobé
svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvla§té zavaznych divodu.

Dokumentace

Ve skolni druziné se vede tato dokumentace:

pisemna piihlaska k zdjmovému vzdélavani (jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych
zastupcil o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ze skolni druZiny)

e piehled vychovné vzdélavaci prace

A4

e Vvnitini fad Skolni druziny a jeho dodatky



Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéfena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.

Zakonni zastupci jSOU seznameni s vnitinim fadem.

Utastnici jsou seznameni s vnitinim fadem prosttednictvim vychovatelek.

Vsichni ucastnici jsou si védomi povinnosti dodrzovat vnitini fad a jsou jim znamy nasledky
plynouci z nedodrzovani vnitiniho fadu.

Vnitini #4d je k nahlédnuti na sekretariatu $koly, ve SD a na webu $koly.

Digitalné podepsal
Mgr' Petra Mgr. Petra Veverkova

7z Datum:2025.11.13
Veve rkova 10:08:00 +01'00'

V Zéasadé dne 12. 11. 2025 e
Mgr. Petra Veverkova, feditelka skoly



Masarykova zakladni $kola Zasada, okres Jablonec nad Nisou, piispévkova
organizace

Kritéria pro pfijimani zakt do SD

C.j.:MZS-R/2025-9 Utinnost od: 12.11.2025
Spisovy znak: 2.1 Skarta¢ni znak: S5

Zmény:

Kapacita $kolni druZziny je 48 zaku.
1. Pfijeti do Skolni druziny neni narokové.
2. Zaci jsou do 8kolni druZiny piijimani do naplnéni kapacity na zakladé vyplnéného zapisového
listku odevzdaného nejpozdéji do 11. zafi aktualniho Skolniho roku.
3. Zaci ptihlaseni od 12. zati budou evidovéni jako néhradnici a v piipadé uvolnéni kapacity budou
jejich zékonni zastupci informovani.
4. Prednostnég jsou pfijimani zaci 1. a 2. ro¢niku, jejichz oba zakonni zastupci jsou v pracovnim
pomeéru.
5. Zaci 3. ro¢niku jsou do $kolni druziny pfijiméni v ptipadé splnéni nasledujicich podminek:
- volné kapacity skolni druziny
- Skolni druzinu vyuzivaji celotydenné v plném rezimu
Kritéria pro pfijimani Zaki do $kolni druZiny:
vek ucastnikii (od nejmladsich ucastnikii)
5 let - 7 bodu
6 let - 6 bodu
7 let - 5 body
8 let - 4 body
9 let - 3 body
rocnik, ktery zZak navstévuje
1. ro¢nik - 5 bodt
2. ro¢nik — 4 body
3. ro¢nik — 3 body
Ptijati jsou zaci s nejvys$im poctem bodu az do naplnéni kapacity Skolni druziny. V pfipad€ naplnéni
kapacity $kolni druziny a stejného po¢tu bodi u vice uchaze¢t rozhodne feditel $koly podle data
narozeni. Z kapacitnich divod nemusi byt do skolni druziny pfijat:
- 74k, jehoz jeden ze zakonnych zastupcli neméa pracovni pomér.
- 74k, ktery soustavné nebo vyrazné porusil pravidla chovani dana fadem $kolni druZiny.

- Z&k s diagnostikovanou poruchou chovani nebo Zak vyzadujici péci asistenta.

Mgr. Petra Veverkova
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